
訪問・通所リハビリテーションのデータ収集システムの活用に関する調査研究

事業に係る業務支援業務委託仕様書 

 

 

１ 委託業務名 

  訪問・通所リハビリテーションのデータ収集システムの活用に関する調査

研究事業に係る業務支援業務委託 

 

２ 期間 

  契約締結日から平成３１年３月３１日まで 

 

３ 業務実施場所 

 発注者の指定する場所 

 

４ 業務内容 

  別紙、平成 30年度老人保健健康増進等事業実施計画書に記載された「訪問・

通所リハビリテーションのデータ収集システムの活用に関する調査研究事業」

の業務支援を行うこと。 

  具体的には、以下のとおり。 

 

（１）有識者会議（「検討委員会」及び「作業部会」）の運営支援 

   ・会議資料作成のため、埼玉県立大学担当者との打ち合わせ 

   ・会議資料（案）の作成 

   ・会議への同席 

   ・会議毎の議事録の作成（発注者がテープ起こしを行い、データを 

受注者に提供） 

   ※ 各会議の開催回数、出席委員数等（予定）は下表のとおり 

 開催回数（予定） 委員数（予定） 

検討委員会 ２回 ９人 

作業部会 ２回 ４人 

＊委員会、部会の長は埼玉県立大学の担当教員 

＊会議開催場所は、いずれも東京都区内を予定 

＊各会議の所要時間は３時間程度 

＊第一回目の有識者会議は年明け以降を予定 

    ＊会場費は埼玉県立大学が負担する 

 



（２）協力事業所への説明会の運営支援 

   ・説明会開催のための事務手続きの補助 

・説明会資料作成の援助 

   ・説明会への同席 

   ・説明会の議事録の作成（発注者がテープ起こしを行い、データを 

受注者に提供） 

    ※説明会の開催場所は東京都区内を予定 

    ※説明会の開催回数は１回で、説明会の所用時間は２時間程度 

    ※協力事業所は約２０事業所 

 

（３）協力事業所からの CSVデータ入手と全事業所データベースの作成 

   ・事業所票、利用者票の作成補助 

   ・帳票類の発送作業補助 

・VISITの CSVデータ入手と同時に事業所票、利用者票の回収 

・回収した事業者票、利用者票、CSVデータの紐づけ作業 

・回収データを基にした全協力事業所のデータベースの作成 

※CSVデータの分析は埼玉県立大学で行う 

※協力事業所は約２０事業所 

※事業所票と利用者票は、ともにＡ４用紙１～２枚程度を予定 

※協力事業所１所あたり、事業所票は１～２枚、利用者票は利用者１人 

あたり１枚×得られたＣＳＶデータ数（約４０件）の回答があるもの 

と想定 

 

（４）アンケート（郵送調査）の作成・分析 

   ・利用者へのフィードバック票の試用を評価するアンケートの作成補助 

   ・アンケートの発送作業補助 

   ・アンケートの回収 

   ・アンケートのデータ入力 

   ・データの整理 

   ※アンケート実施事業所は約２０事業所 

   ※アンケートは、事業所の職員向けと事業所の利用者向けの２種類を 

作成し、アンケート用紙には、選択式と自由記載の質問を２～３題記載 

する予定 

   ※職員向けのアンケートは、１事業所につき１件を予定 

   ※利用者向けのアンケートは、１事業所につき１０件を予定 

 



 

（５）報告書の作成支援 

上記（１）、（２）、（３）、（４）の事業内容について取りまとめた報告書（案）

の作成を実施し、報告書（案）を電子データで納品 

 

（６）その他 

   上記（２）、（３）の協力事業所と（４）のアンケート実施事業所は、同一 

の事業所を予定 


